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INTRODUCCION

El presente instructivo, define los aspectos técnicos para la generacion del Registro Unico en
formato TXT que se utiliza para la transmision de informaciéon por concepto de Declaracién

Definitiva del Agente de Retencion IVA por el Proveedor.

Para cada proceso de envio o entrega de informacién se han establecido procesos que se
distinguen en el presente Instructivo. Igualmente se han desarrollado herramientas de apoyo y
orientacion para simplificar dicho proceso tales como: Consultas de RIF y Carga del Archivo

TXT en ambiente de prueba.
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l. Declaracién Informativa de Retenciones IVA por el Proveedor

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 172, del Cédigo Organico Tributario,
mediante el cual se establece “La posibilidad de la Administracién Tributaria de verificar las

declaraciones presentadas y liquidar las diferencias procedentes”

El proveedor debe cumplir con el procedimiento para enterar el impuesto retenido, a través
de la opcion Declaracion Informativa habilitada en el Portal Fiscal del SENIAT, a la cual podra
ingresar una vez que el Contribuyente designado como Agente de Retencion formalice su

registro como usuario del Portal Fiscal del SENIAT (http://www.seniat.gob.ve) en la Gerencia

Regional de Tributos Internos, Division de Asistencia al Contribuyente, de acuerdo a su
domicilio fiscal.

En caso de observaciones sirvanse remitirla a través del correo electronico

retencionesiva@seniat.qgob.ve.
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Normas Especificas para la Declaracion Informat  iva de Retenciones IVA

Los Agentes de Retencion designados segun las Providencias N° SNAT/2002/1.454 y
N° SNAT/2002/1.455 del 29 de noviembre de 2002, Gac eta Oficial N°37.585 del 05 de
diciembre del 2002 estan obligados a entregar a la Administraciéon Tributaria la
Declaracién Informativa de Retenciones, a través de la transmisién electronica de
acuerdo al formato y al esquema de proceso establecido en el presente instructivo.

Los Entes Publicos que cumplan con lo sefialado en los numerales 1, 2 y 3 del articulo
11 del la Providencia N° SNAT/2002/1.455 del 29 del noviembre del 2002, deberan
realizar la Declaracién Informativa de Retenciones mensualmente, a través del Mdédulo

desarrollado para tal fin en el Portal Fiscal del SENIAT (http://www.seniat.gob.ve).

Los Entes Publicos que no tramiten pagos sujetos a retencion mediante Ordenes de
Pagos giradas contra la Tesoreria Nacional o con Cheques, deberan presentar la
Declaracién Informativa de Retenciones, a través del Modulo desarrollado para tal fin en
el Portal Fiscal del SENIAT (http://www.seniat.gob.ve), de acuerdo a los criterios

establecidos en el numeral 4 del articulo 11 de la Providencia Administrativa N°
SNAT/2002/1.454 del 29 de noviembre del 2002.

Los Contribuyentes Especiales deberan efectuar la Declaraciéon Informativa de acuerdo
al cronograma previsto en la Providencia Administrativa N° SNAT/2002/1.491 del 14 de
noviembre de 2002, publicada en la Gaceta Oficial N°37.591 del 13/12/2002 y a través
del Mobdulo desarrollado para tal fin en el Portal Fiscal del SENIAT

(http://www.seniat.gob.ve).

El médulo de Declaracién Informativa de Retenciones, permitira transmitir los registros
de compras y ventas, a través de un archivo texto tipo TXT, de acuerdo a los campos
indicados en el Modelo de Registro Unico.

Los Contribuyentes Especiales en caso de omisiones y ajustes en su Declaracién
Informativa, podran presentarlos en su préxima Declaracion Informativa. Una vez
transmitida la Declaracion Informativa, esta no podra ser anulada.

En caso de no haber realizado operaciones en un periodo impositivo usted debera
transmitir la Declaracién Informativa, completando las columnas: RIF, Agente de

Retencion y Periodo Impositivo, en los demas campos debera completarlos con un cero
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8. Cada Declaracion Informativa (archivo .TXT) s6lo dispondra de los datos relativos a las
Compras y Ventas del Agente de Retencién (Facturas, Notas de Débitos / Notas de
Créditos, Certificaciones, incluyendo las operaciones Importacién y Exportacion).

9. En caso de que la alicuota indicada por el agente de retencidon no coincida con las
alicuotas validas, la alicuota normalizada correspondera a la indicada o corregida por la
administracion.
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Il Formato del Archivo
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Descripcion de los Campos:

1. RIF_Proveedor : Alfanumérico de 10 caracteres corresponde al niumero del Registro de
Informacién Fiscal de acuerdo a la naturaleza del Contribuyente:

2. Periodo_Impositivo : Numérico de 6 caracteres, periodo para el cual se realiza la
Declaracién de Retencion el cual debera pertenecer al periodo de imposicién definido
para el IVA (aaaamm) Ej. 200204.

3. Fecha_Documento : Numérico de 10 caracteres, con separacién de guiones (AAAA-
MM-DD) y corresponde a fecha de la factura, Nota de Crédito, Nota de Débito o
Certificacion, Ej. 2002-04-16.

4. Tipo_Operacion : Alfabético de 1 posicion, identifica el tipo de operacion, en letra

mayuscula bajo el siguiente esquema:

V= VENTA

5. Tipo_ Documento: Numeérico de 2 digitos, coloque cero a la izquierda

01 = Factura

02 = Nota de Débito

03 = Nota de Crédito
04 = Certificaciones

05 = Forma Importacién

06 = Forma Exportacion

6. RIF _Agente_Retencion: Alfanumérico con un maximo de diez (10) caracteres,
corresponde al nimero de Registro de Informacién Fiscal de la persona juridica 6 natural
que genera la Factura, Nota de Crédito, Nota de Débito o Certificacion (vendedor).

7. Nimero_Documento:  Alfanumérico con un maximo de veinte (20) caracteres,
corresponde al niumero de la Factura, Nota de Crédito, Nota de Débito o Certificacion.
En el caso de Importacion la identificacion de éste campo es el N°de la Planilla C-80 C-
81, C-86 y para la Exportacion es el nimero del Forma D. Cuando no aplique coloque un
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cero
(0),Ej.“abcdefghijkimfiopgrstuvwxyzABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ123456789.

8. Numero_Control_Documento:  Alfanumérico hasta un maximo de 20 caracteres
corresponde al nUmero de Control de Factura, Nota de Crédito o Nota de Débito, (N°
asignado por el SENIAT a los documentos) . Ej.
“abcdefghijkimfiopgrstuvwxyzABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ123456789-/"

9. Monto_ Documento: Numérico con un maximo de quince (15) digitos, corresponde al
monto total de factura, Nota de Crédito, Nota de Débito o Declaracion, el simbolo
separador de decimales es el punto (.), Ej. 11034792.00.

10. Base_ Imponible : Numérico con un maximo de quince (15) digitos. Corresponde al
monto total bruto de los renglones facturados o precio de la operacion, sin incluir el IVA
y montos exentos. En el caso de Importacion, a la Base Imponible determinada por la
Aduana. El simbolo separador de decimales es el punto (.), en caso de no aplicar
coloque un cero (0) Ej. 105879.00.

11. Monto_ IVA_Retenido: Numérico con un maximo de quince (15) digitos. En caso de
Agente de Retencién : Corresponde al monto retenido por el comprador. En caso de
Contribuyente Exportador : Corresponde al monto calculado en base a la aplicacién de
la alicuota impositiva por concepto de IVA, el simbolo separador de decimales es el
punto (.), en caso de no aplicar coloque un cero (0), Ej. 17285.00.

12. Nimero _Documento _Afectado (Ajustado) : Alfanumérico de 20 caracteres
corresponde al numero de documento que origina o0 soporta una operacion de Nota de
Débito, Nota de Crédito, en caso de no aplicar completar con un cero (0), Ej.
BB45678903.

13. Numero _Comprobante : Numérico de 14 caracteres identifica el comprobante que se
le emitié al proveedor de bien o servicio al cual se le efectu6 retencion parcial o total del
IVA. AAAAMMSSSSSSSS.

Formato: AAAA (afio)
MM (mes)
SSSSSSSS (secuencial de emision Unicos por

periodos, completar con ceros (0) a la
izquierda).
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14. Monto _Exento_ IVA : Numérico de 15 caracteres indica el monto de operaciones que

por su naturaleza (exenta, exonerada o no sujeta) no generan crédito o débito fiscal, el

simbolo separador de decimales es el punto (.), en caso de no aplicar coloque un cero

(0), Ej. 12365

15. Alicuota : Numérico de 5 caracteres refleja el porcentaje que registra la alicuota aplicada

a la factura o declaracion, el separador de décimas es el punto (.), en caso de no aplicar

completar con un cero (0):

Alicuotas Validas

15% General

25% Adicional

8 % Reducida

14.5 % gigré?gzlmponibles perfeccionados hasta el
0% sélo en caso de ventas exportacion

NOTA: 16%Hechos Imponibles hasta el 31/08/04

26 % Hechos Imponibles hasta el 31/08/04

16. Namero_Expediente :

Numérico de 15 caracteres que identifica el ndmero de

confrontacion o expediente, asignado por el CODA o SIDUNEA, para la operacion

Aduanera. Sin caracteres especiales (guiones, puntos, barras9. En caso de no

aplicar colocar un cero (0).
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Validacion de Campos:

Los campos de montos en bolivares deberan tener maximo 15 posiciones y dos valores

decimales, el separador de decimal es el punto (.)

Ejemplo: 9999999999999.99.

El separador de columna debe ser el tabulador.

1.

RIF_Proveedor : 10 caracteres sin espacio ni guiones. Ej. J000000000,

La naturaleza del contribuyente sélo pueden ser: J = juridico, V = natural, P =
pasaporte, E = Extranjero, G = gobierno. Mas 9 digitos del niUmero asignado incluyendo
el verificador.

Periodo _ Impositivo : Numérico con una maximo de seis 6 posiciones, correspondiente
a la fecha de pago de impuesto, debe ser generado bajo el siguiente esquema
aaaamm, Ej. 200204. En caso de Agente de Retencion el afio no puede ser menor al
2003 y el mes debe ser valido.

Fecha_ Documento Numérico 10 caracteres, campo correspondiente a la fecha de
factura o Documento soporte, debe completarse bajo el siguiente esquema: (aaaa-mm-
dd). En caso de Agente de Retencién la fecha debe ser menor o igual al periodo de
imposicion que esta declarando el mes y los dias deben respetar el orden cronolégico,
debe ser un afio, mes y dia valido (dia: 1 y 31, mes entre 1 y 12) . Cuando se registre
ajustes, en tal caso la fecha debe ser menor o igual al periodo (aaaamm) declarado.
Tipo _Operacion : Una posicién alfabética, en letra mayulscula bajo el siguiente

esquema distinguira el tipo de operacion:
V = Venta

C = Compra

Tipo _ Documento : Numérico de dos (2) posiciones, con un cero a la izquierda, bajo el
siguiente esquema, de acuerdo al tipo de documento:

01 Factura

02 Nota de Débito

03 Nota de Crédito

04 Certificaciones

11
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10.

11.

12.

05 Importacién

06 Exportacién

En caso de Agente de Retencion y el tipo documento es importacion (05 ), el rif

Agente de Retencion debe coincidir con el del comprador/vendedor.

En caso de Nota de Crédito (03) debe corresponder a documentos (facturas)

registradas para el periodo que se declara.

RIF _Agente_Retencion : Alfanumérico con un maximo de diez (10) posiciones sin
espacio, ni guiones. Ej. JOO000000. Debe estar formado por 10 caracteres, el primer
caracter debe ser una letra: J,V,E,G o P.

NUmero_Documento : Alfanumérico con un maximo de vente (20) posiciones, no debe
contener espacios en blanco entre los caracteres. Identifica la factura, nota de débito o
crédito, planillas de importacién o exportacion.

NUmero_Control Documento : Alfanumérico con un maximo de veinte (20) posiciones,
corresponde al nimero pre-establecido por la imprenta, no debe contener espacios en
blanco entre los caracteres

Monto _Documento: Numérico con un maximo de quince (15) caracteres, mayor que
cero (0), si tiene parte decimal ésta debe estar formada por dos digitos, el simbolo
separador de decimal es el punto (.), Ej. 4356987.23.

Base_ Imponible : Numérico con méaximo de quince (15) caracteres, el simbolo
separador de decimal es el punto (.), Ej.: 1236987.23. Para operaciones exoneradas
completar con un cero (0).

Monto_ IVA_Retenido : El monto debe ser una cantidad mayor o igual a cero (0), el
simbolo separador de decimal es el punto (.) y si tiene parte decimal ésta debe estar
formada por dos digitos. El monto no debe contener caracteres no numéricos

Si la base imponible es igual a cero (0), el monto IVA debe ser cero (0), siendo en
este caso el tipo de operacion Venta, con tipo de F  actura (01) o Débito (02) o
Crédito (03).

NUmero_ Documento _Afectado: Alfanumérico con un maximo de veinte (20)
caracteres, que debe ser registrado siempre que el tipo de documento sea una nota de

débito o crédito, debe corresponder con el nimero de factura que origina o soporta una
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13.

14.

15.

operacién de Nota de Débito, Nota de Crédito, en caso de una ser Factura (01), no
debe tener documento afectado, es decir el nUmero debe ser igual a cero (0)

NUimero _ Comprobante : Numérico con un maximo de catorce (14) posiciones sin
guiones y espacios, debe validarse que los caracteres secuénciales sean unicos en el
periodo por concepto retencion parcial o total del IVA. El periodo del numero de
comprobante debe coincidir con el campo periodo de imposicion, el campo indica afio,
mes, periodo de imposicibn, mas numero secuencial de emision
(AAAAMMSSSSSSSS), Ej. 2002101234567.

Monto_ Exento_ IVA : Numérico de quince (15) caracteres, mayor o igual que cero (0),
si tiene parte decimal ésta debe estar formada por dos digitos, el monto no debe
contener caracteres no numéricos. El simbolo separador de decimal es el punto (.).
Alicuota : Numérico de cinco (5) posiciones (porcentaje), la alicuota aplicada a la

factura, mayor o igual a cero (0).

El SENIAT determinara la alicuota normalizada cuando el Agente de Retencién no
registre en el campo el valor definido como alicuota valida de acuerdo a la tabla

siguiente:

Alicuotas Validas

15% General
25% Adicional
8% Reducida

Hechos Imponibles perfeccionados hasta el

26 %
31/08/04
16 % Hechos Imponibles perfeccionados hasta el
0
31/08/04
145 o Hechos Imponibles perfeccionados antes del
. 0

31/08/02
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0% sélo en caso de ventas exportacion

Nota 1. Cuando se determinen normalizaciones de alicuotas el Agente de Retencion
debera corregir en su declaracion definitiva del IVA el item 65 con el valor valido de la

Alicuota.

Nota 2: En el caso de importaciones éste campo corresponderd a la alicuota aplicada en

Aduanas.

Nota 3: Cuando en una Exportacion el Tipo de Documento sea 06 y se cumpla la

condicion: Tipo de Operacién: V se aceptara la alicuota de 0%.

Nota 4: Los ajustes se permitiran con la alicuota del 14.5%, hechos Imponibles antes del
31/08/02.

Nota 5: Por operaciones exoneradas completar con un cero (0).

16. Nimero_Expediente: NUmerico de quince 15 -caracteres, sin guiones vy
separadores, que identifica el nimero de confrontacion o expediente asignado por el
CODA o SIDUNEA en el Seniat por la operacién aduanera, el cual aparece
registrado en cada planilla C-80 y C-86. Cuando no corresponda debe completarse

este campo con un cero 80).
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Formato de RIF

El formato del RIF del Contribuyente esta conformado de la siguiente manera:
Primera posicién: letra que indica la naturaleza del contribuyente
Segunda a la novena posicion: nimero

Décima posicion: digito verificador , médulo 11, del nimero anterior.
El formato del RIF, de acuerdo al tipo de persona o ente es como se indica a continuacion:

Para las Personas Naturales con cédula de identidad
La letra es V para Venezolanos o E para Extranjeros
El nUmero es el nimero de la cédula de identidad justificado a la derecha y completado
con ceros a la izquierda

El digito verificador del nimero de la cédula de identidad

Para las Personas Naturales extranjeras sin cédula de identi  dad:
La letra es P para pasaportes
El nimero es la nimero de pasaporte justificado a la derecha y completado con ceros a
la izquierda

El digito verificador del nimero de pasaporte

Para los Entes Gubernamentales , se ha creado una identificaciéon especial la cual incluye las
entidades municipales, ministerios y otros organismos del Estado. En este caso, se ha
desarrollado un secuencial de registro interno, creado por el SENIAT para entidades de
gobierno, con el formato siguiente:

La letra es G para Gobierno

El nimero es el nimero secuencial de entidades de justificado a la derecha y

completado con ceros a la izquierda

El digito verificador del nimero secuencial para entidades de gobierno

Para los Contribuyentes Juridicos , se ha desarrollado un secuencial de registro interno,
creado por el SENIAT para empresas con registros mercantiles, con el formato siguiente:

La letra es J para Juridica

El nimero es el nimero secuencial de registro interno, justificado a la derecha y

completado con ceros a la izquierda
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El digito verificador

Tabla de Errores Certificacion de RIF:

del nimero secuencial para empresas con registros mercantiles

A continuacion se presentan los errores y sus respectivas descripciones contemplados por la

aplicacion, tomando en cuenta los estandares de mensajes utilizados y reservados por HTTP

1.1:
Cddigo Descripcion
100-199 Unicamente HTTP/1.1. These codes are used to transmit any information
between the client and server that the end user us not entended to respond to,
ore ven be aware of.
200-299 A successful request!
300-399 The request resource(s) have moved. A new address is usually provided with
these codes.
400-499 Indicates that the client has caused an error
500-599 Indicates that the server has caused an error
Cddigo Descripcion
450 El parametro nimero 1 (RIF) no es valido.
“El RIF del Contribuyente no es valido”
452 El pardmetro namero 1 (RIF) es valido, pero no existe
“El Contribuyente no esté registrado”
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V. Creacion de un Archivo TXT con la herramienta Excel
o Debera configurar cada celda de acuerdo al campo cémo se indica a continuacion:

Columna 1 RIFProveedor : Formato General

Columna 2 Periodo de Imposicién: Formato General

Columna 3 Fecha Documento : Formato Fecha, segun lo establecido en el instructivo (llI

Modelo de Registro)

AAAA-MM-DD [l e —— |

Columna 4 Tipo de Operacion: Formato General

Columna 5 Tipo de Documento : Formato Texto

Columna 6 Numero de RIF Agente de Retencién: Formato General
Columna 7 Numero de Documento : Formato General

Columna 8 Numero de Control de Factura : Formato General
Columna 9 Monto Documento: Formato (Nimero con 2 decimales)
Columna 10 Base Imponible: Formato (Nimero con 2 decimales)
Columna 11 Monto IVA : Formato (NUmero con 2 decimales)
Columna 12 Numero de Documento Afectado : Formato General
Columna 13 Numero de Comprobante : Formato Numeérico sin posicién decimal.
Columna 14 Monto Exento de IVA: Formato Numérico

Columna 15 Alicuota por compras Internas/Importacion o por Ven
Internas/Exportaciones : Formato Numeérico.

Columna 16 Numero de Expediente de Importacién : Formato Numérico sin po
decimal

tas

sicion

o Para configurar la celda haga clic en la opcion  Eormate | se desplegara la siguiente

pantalla
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Farmato | Herramientas

[Dakos

Zeldas, .. Chrl+1 |

Fila *

T

Zolumna *
Hoja 3
Auktoformata. ..

Formato condicional. ..

Estila, ..

Chrl+1

0 Haga clic en 21 Celds...

Formato de celdas

Cateqgoria:

Especial
Personalizada

[

2|

Alineacian I Fuente I Bordes I Tramas I Proteger I

’—Muestra |

Las celdas con Formato general no
tienen un formato especifico de
ndmero.

Acepkar I

Cancelar

r

r s

" se desplegara la siguiente pantalla

0 Una vez desplegada esta pantalla usted debera seleccionar el renglén de acuerdo a la

. ., , Acepktar
configuracion de cada celda, pulse el botén

Ingrese los datos de los campos de acuerdo a lo establecido en el presente instructivo,

Una vez que haya ingresado los datos pulse en la barra de herramienta Archivo , se

desplegara la siguiente pantalla:
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o Hagaclicen

Archiva | Edicidn  Yer

B O

i

Insertar  Formako

Hesrrarnii

Muewva,,.
Abrir,..
Cerrar

Guardar

Chrl+l
Chrl+a

Chrl+G

Guardar coma. ..

& 8

Iy )

Guardar como pagina Web...
Buscar..,

Versiones. ..

Vista previa de la pagina Web
Configurar pagina...

Wista preliminar

Irnprimir. ..

Enwiar a

Propiedades

1.Ch L retenciones\CREACION ARCHIVO THT
2 Ci\.. AYOEZUTER\AL DIA - 2003 - 2.2

Chrl+P

Guardar como. ..

0 Se desplegara la siguiente pantalla:

o Enlaopcién Nombre de archivo coloque el nombre del archivo

o En la opcién Guardar como tipo

tabulaciones)

Guardar en: [y Mis documentos

oe- & ¥ [ 3 - Herramientas -

Historial

Mis documentos

Q3

Escritario

B

Favaritos

Mis sitio:

BOLANA [ 5tane
declara.intern (1 SUPERVISION ¥ CONTROL
IMPEX D tributos
laguaira CJusm
memos ) Formatos-Impuestos 2002 Yer-6manuel .1CORF
Mis imégenes H]FormatoTHTRelFact
Mis Webs
Operaciones
procedimtos
Prusba REINTEGRD
pho cabelle

Reegistro exportador
reinteqro exportadores

retenciones
simptra

|

B

Nombre de archiva: |RETENCIONES FRLEBA

= Guardar |

S8 uardar coma tpa: ILlhm de Microsoft Excel

- Cancelar

l

Libro de Mcrosoft Excel
Pagina iieb

Archive Web

Hoj de calculn 2ML
Plarkl

o Hagaclic Se desplegara la siguiente pagina

Despliegue = haga clic en Texto (delimitado por
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Microsoft Excel i x|

El tipo de archivo seleccionado no es compatible con libros que contienen mulkiples
haojas,

& + Para guardar sdlo la hoja activa, haga clic en Aceptar,
+ 5i desea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archiva distinto para
cada una o elija un tipo de archiva que sea compatible con hojas malkiples.

frank o anralar I

. . Acepkar
o Hagaclic en el boton

0 Se desplegara la siguiente pantalla

Microsoft Excel x|

PRIJEEA RETEMCIONESS. bxk puede kener carackeristicas no compatibles con Texto
(delimitado por kabulaciones), {Desea mankener el Formata del ibro?

« Para conservar eske formato v eliminar las caracteristicas no compatibles, haga clic
en 5i,
« Para conservar las caracteristicas, haga clic en Mo v después quarde una copia en &l
formato de Excel mas reciente.
« Para wer qué podria perderse, haga clic en Avada,

Si I Mo Avuda

. . Si . . . .
o Hagaclic en el boton , se mostrara el archivo creado bajo la herramienta

Excel

J060045657 200005 20000501C 01 J060045657 WS2345678 DS1235 700 400 64 0 20000500000000 300 16
4560000000000000

0 Ingrese a la Barra de Herramientas opcion Archivo pulse salir, se desplegara la

siguiente pantalla.

Microsoft Excel x|

El tipa de archivo seleccionado no es compatible con libros que contienen multiples
hojas.

& + Para guardar solo la hoja activa, haga clic en Aceptar.
» 5i desea guardar todas las hojas del libra, use un nombre de archiva distinta para
cada una o elija un tipo de archivo gque sea compatible con hojas mulkiples,

Aceptar I Cancelar
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- ,
o Hagaclic en el boton

o0 Se desplegara la siguiente pantalla

Guardar como

Guardar en:

I@ Mis documentos j - @ > O ~ Herramientas

2l

Historial

0

Mis documentas

[

Escritorio

et

Favoritos

i

ADLANA [ stone

declara.intern 1 SURERWISION ¥ CONTROL

TMPEX Ctributes

laguaira CJusm

memos Libros

Mis imagenes PRUEEA RETEMCIONES
(881 s wehs RUEEA RETENCIONESS

Operaciones 'RUEE& RETEMCIONES4

procedimtas 'RUEE#& RETENCIONESS

Prucha REINTEGRO RUEEAZ. 1

pto cabello RUEEAZ

Reqistro exportador 'RUEBAMARN

reintegro exportadares PRUEEARET
retenciones PRUEBARETEMCIOMES
simp tra RETENCICMES 25

] = Mombre de archivo: j Guardar
Mis sitios de red | g ardar como tipos ITExtn (delimitado por tabulaciones) j Cancelar
0 Haga clic en el bot6n Guardar |

Se desplegara la siguiente pantalla

3

LibroS. kxt puede kener caracteristicas no compatibles con Texko {(delimitado por
tabulaciones). iDesea mantener el Formato del libro?

+ Para conservar eske formato yw eliminar las caracteristicas no compatibles, haga clic
en 5,

+ Para conservar las caracteristicas, haga clic en Mo v después guarde una copia en el
Formata de Excel mas reciente,

+ Para ver qué podria perderse, haga clic en Avuda.

S I Mo Avuda

. B Si
o0 Hagaclic en el boton _

En caso de correccion al archivo, Ingrese a su archivo TXT creado con la herramienta Excel, se

desplegara la siguiente pantalla
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Asistente para importar texto - paso 1 de 3

El asistente para convertir texto en columnas estima gue sus datos son Delimitados,
Si esto es correcta, slja Siguiente, o bien slia el tipo de datos qus mejor los describa.
Tipo de los datos original

Version 1.1

x|

Elja el tipo de archiva que describa los datas con mayor pracision:

- Caracteres como comas o kabulaciones separan campos.

€ De anchafijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno v otro.

Comenzst s rportar en s fls [T =]

Origen del archiva: |MS-DOS (PC-8) hd

vista previa del archivo Ct\Documents and Settings\EMUNOZiMis documentosiRETENCIONES 23 bt

a [ e e o =

[T0600456570200008010C010706004 $6570WS2$456790DE 123 5070004000640002 ﬂ

o Luego haga clic en el botén _ Einalizar |

0 Haga clic en el bot6n @I , esta opcion le permite ingresar a la celda que

contiene el error y corregirlo

SEN: 72 s s
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V. Proceso de Carga de de la Declaracion Informativ. - a

Para la transmision de informacion del archivo TXT generado para el Proceso de Declaracién
Informativa de Retenciones, esta a la disposicion de los Contribuyentes en el Portal Fiscal del
SENIAT una Opcion en el Menu de Agentes de Retencién que les permitird transmitir la

Declaracion | via Internet.

Ambiente de Prueba Archivo de Retenciones

o Para validar la informacion del archivo generado en formato TXT, debera ingresar al
Portal Fiscal del SENIAT (http://www.seniat.qob.ve), Opciéon del MenlU Retenciénes IVA

por el Proveedor.
Ingrese el nimero de Notificaciéon del Acta de Requerimiento

Haga clic en la opcion Aceptar

Tl —

Ll v —

ot
‘Adserits sl Misisteric de Finanzas

REPURLICA ROLIVARIANA DE VENEZUELA W

Venezuela, martes 12 de julic de 2005

Pagina Principal

Declaracion de Proveedores de Retenciones de TWA

En este ambiente usted podra realizar la validacian del archivo creado bajo las especificaciones del instructivo técnico para el proveedor,
Le recordarmos que usted realizars sélo la validacién del archiva de prueba.
Para realizar la Declaracién debe ingresar a través de su clave en el Portal Fiscal.

Nimero de notificacién del acta de requerimiento : |

| Atrds | Aceptar

0 Se desplegara la siguiente pantalla
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Retenciones

Ambiente de Prueba

este ambiente usted podra realizar la validacian del archivo creado bajo'las especificaciones del instructiva
teécnico.
Le recordamos que usted realizara solo |3 validacion del archivo de prueba.
Para realizar la Declaracion debe ingresar a través de su clave en el Portal Fiscal

Archivo a procesar: | Examinar

0 Hagaclic en la opcién Proceso Carga de Prueba de la Declaracion Informativa.

0 Se mostrard la siguiente ventana:

=-. a3
Bt [l oo de TR = =B~ O
§| e e
PN MR R
B Pl L e

i
3

&
&
Lad

0 Haga clic en el botén Examinar

0 Se muestra la siguiente ventana donde podré elegir el archivo TXT que desee descargar
desde la unidad donde este almacenado

0 Haga clic en el boton Abrir

0 Se mostrara la direccion del archivo seleccionado.

Procesat Archivo

0 Hagaclic en el bot6n

IMPORTANTE: Si el archivo es procesado correctamente mostrara el siguiente mensaje:
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En caso de presentarse algun error al procesar el archivo se mostrara el siguiente mensaje:

Errrores

o Haga clic en el botén se presentara en pantalla el error correspondiente

LISTADO DE ERRORES

Errores al procesar el Archivo

1 El tipa de dacurmenta, debe zer igual 2 01, 02, 03, 04, 05 & 06
Formato errado en la columina nimero de comprobante

El monto IVA indicado estd erréneo

El tipo de docurnento, debe ser igual 2 01, 02, 03, 04, 05 & 06
Forrmato errado en la columna ndrero de comprobante

(SIS

Total de Errores: 5
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Tabla de Mensajes que pudieran presentarse al proce

sar el archivo TXT

MENSAJE

ACCION

Debe esperar finalizar el mes para realizar la
Declaracion Informativa correspondiente a la Segunda
Quincena.

En el caso que se esté intentando procesar una
Declaracién Informativa correspondiente a la Segunda
Quincena y el Periodo a Declarar coincida con el mes
en curso.

Tipo incorrecto de archivo, debe ser un archivo tipo
texto de 16 columnas

Debe crear archivo de texto tipo txt (ver capitulo VI del
manual) de 16 columnas por lineas.

Existe una linea en el Documento que no tiene la
cantidad de campos requeridos (16 columnas no
vacias), por favor revise el archivo TXT en la linea (N°
de linea).

Verifique que el archivo no posee espacios en blanco,
deben ser separadas por Tabulador por columnas, o
no tiene 16 columnas por lineas.

El RIF del Agente de Retencién no corresponde con el
RIF del usuario que intenta hacer la transmision.

El RIF del Proveedor debe ser igual al RIF de la
persona logeada en el Portal.

Verifique el RIF del Proveedor

El RIF del Proveedor debe ser Ente Publico Nacional o
Contribuyente Especial) y debe estar registrado en el

Portal Seniat.
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MENSAJE

ACCION

El archivo no se cargo porque contiene
errores en los datos, verificar el resultado.

Pulse el link error_para visualizar el mensaje

El RIF del Agente de Retencidn no puede ser
cero.

La columna RIF del Agente de Retencién no
puede quedar en blanco.

Formato errado en la columna RIF del Agente
de Retencion.

El RIF del Agente de Retencion debe ser el
mismo para todos los registros del archivo.

Verifique que esta columna no contenga cero.

Verifique que esta columna no esté en
blanco.

Verifique que el primer caracter de esta
columna comience con V; P; E; J; G.

Verifique el Nimero de RIF del Agente de
Retencion, debe ser el mismos para todos los
registros del archivo.

Formato errado en la columna periodo
Impositivo.

El periodo de imposicion debe ser igual en
todo el archivo.

El afio del periodo de imposicién no puede
ser mayor al actual.

Usted ya posee dos (02) Declaraciones para
este periodo

Verifique que el mes corresponda al periodo
de imposicion solicitado, bajo el siguiente
esquema (aaaamm).

Verifique que la fecha del documento sea
igual en todo el archivo.

Verifique que el afio del periodo de
imposicién no sea mayor al actual.

Para cada Periodo de Imposicion el
proveedor podra transmitir (01) Declaraciones
Informativas.
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MENSAJE

ACCION

La fecha del documento debe ser igual al
periodo de imposicién, que esta declarando

La fecha del documento debe separarse con
guiones.

Formato errado en la columna fecha del
documento.

Fecha del documento invalida.

La fecha del documento es distinta al periodo
de imposicion.

La columna 2 (fecha de documento) no esta
separada por guiones

Verifique que la fecha del documento este bajo
el siguiente formato AAAA-MM-DD.

Verifique mes y dia vélidos (dia entre 1 y 31,
mes entre 1y 12).

El tipo de operacion debe ser igual a V para
Venta 6 C para compra.

Verifique que en la columna 4 sea igual a V 6
C, en letra Mayuscula.

El tipo de documento, debe ser igual a 01,
02, 03, 04, 05,06.

Verifique si la columna 5 esta distinta a 01, 02,
03, 04, 05,06.

El rif del agente de retencion debe coincidir
con el rif del vendedor/comprador

Si el tipo de documento es importacién (05),
el rif del agente de retencidon debe coincidir
con el rif del vendedor/comprador

Formato errado en la columna rif del
vendedor/comprador

La columna RIF del vendedor/comprador no
puede guedar en blanco

Verifique que la columna 6 empieza por una
letra V,P,E, 6 G.

Verifique que la columna no este en blanco, al
menos debe completarse con un cero (0)

La columna Numero_Documento no puede
quedar en blanco.

Existe una factura con este nimero para este
contribuyente en la Base de Datos.

Verifique que la columna 7 no este en blanco,
al menos debe completarse con un cero (0).

La columna 7 posee un valor que ha sido
asignado a otro documento del contribuyente
en la base de datos. No pueden repetirse los
ndmeros de documentos
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MENSAJE

ACCION

La columna numero de control de documento
no puede quedar en blanco.

El Nro. de Control estéa repetido en la Base de
Datos.

El Nro. de Control esté repetido en el archivo.

Verifique que la columna 8 no este en blanco,
al menos debe completarse con un cero (0).

La columna 8 posee un valor que ya ha sido
asignado a otro documento del contribuyente
en la base de datos.

La columna 8 posee un valor que ya ha sido
asignado a otro documento del contribuyente
en el archivo txt.

Formato errado en la columna monto del
documento.

El Monto del Documento no corresponde con
la operacion: Base Imponible méas el 100%
del monto IVA Retenido mas el monto exento.

El total de Notas de Crédito, excede el monto
de la factura afectada

Verifiqgue que la columna 9 contenga datos
numeéricos con dos posiciones decimales.
Verifique que el monto sea mayor o igual a
cero (0).

El Monto del documento debe ser igual a la
sumatoria de la base imponible mas el 100%
del IVA més el monto exento.

El Monto del documento con Nota de Crédito
(03) no debe ser mayor a la factura asociada.

Formato errado en la Columna Base
Imponible

La Base Imponible debe ser mayor o igual a
cero y tener un maximo de dos digitos
decimales

Verifique que la columna 10 no
caracteres no numéericos

contenga

Verifique que el monto de la Base Imponible
debe ser una cantidad mayor o igual a cero
(0), y si tiene parte decimal debe estar
formada por dos digitos.
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MENSAJE

ACCION

Formato errado en la columna monto IVA.

El monto de IVA debe ser mayor o igual a
cero y tener un maximo dos digitos
decimales.

Para las operaciones de Factura (01), Debito
(02) o Crédito (03)

La Alicuota y el Monto del IVA Retenido
deben ser de cero (0),

La Alicuota y el Monto del IVA Retenido
deben ser diferente de cero (0).

El Monto del IVA Retenido debe ser igual a la
Base Imponible por la Alicuota por el
porcentaje de retencion.

El Monto del IVA Retenido no corresponde
con el célculo de Alicuota * Base Imponible *
100%

El Monto del IVA Retenido no corresponde
con el célculo de de Alicuota * Base
Imponible * 100%.

El Monto del IVA Retenido no corresponde
con el calculo de de Alicuota * Base
Imponible * 100%

Verifique la columna 11 no debe contener
caracteres no numéricos.

En la columna 11 el monto debe ser una
cantidad mayor o igual a cero (0) y si tiene
parte decimal ésta debe estar formada por dos
digitos.

Para las operaciones de Factura (01), Debito
(02) o Crédito (03)

Si la Base Imponible es igual a cero (0), el
monto del IVA Retenido y la Alicuota deben
ser cero (0).

Si la Base Imponible es diferente a cero (0) el
monto del IVA Retenido y la Alicuota deben
ser diferente de cero (0).

El monto del IVA Retenido debe ser igual a la
Base Imponible por la Alicuota por el
porcentaje de retencion.

Si el RIF del Agente de Retencion es igual al
RIF de Vendedor, el monto del IVA Retenido
debe ser del 100%

Si el RIF del Vendedor es igual a cero (0) , el
monto del IVA Retenido debe ser el 100%.

Si el RIF del Vendedor no existe en la Base de
Datos, el Monto del IVA Retenido que debe
aplicarse es del 100%.
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MENSAJE

ACCION

La columna NUmero_Documento afectado no
puede quedar en blanco.

El nimero de Documento Afectado no
corresponde a ninguna factura.

Verifique el nimero de documento afectado.
No debe contener documento afectado.

Indique el nimero de documento afectado

Verifiqgue que la columna 12 no contenga

espacios en blanco, al menos debe
completarse con un cero (0).

La columna 12 posee un valor que no coincide
con el valor de alguna factura existente para
este contribuyente.

El conjunto de caracteres validos para este
campo es:
“abcdefghijkimfiopgrstuvwxyzABCDEFGHIJKL
MNNOPQRSTUVWXYZ123456789-/"

Si es una factura (01), no debe contener
documento afectado debe completarse al
menos con un cero (0).

Si es una Nota de Débito (02) o Nota de
Crédito (03), el documento afectado no debe

ser igual a cero (0).

La columna Numero_ comprobante no puede
quedar en blanco.

Formato errado en la columna ndmero de
comprobante.

El afio o el mes del Niamero _ comprobante

es superior al Periodo de Imposicion.

Verifique que la columna 13 no este en blanco,
al menos debe completarse con un cero (0).
Verifiqgue que la columna contenga catorce
(14) caracteres, en el formato AAMMSSSS.

El Numero comprobante contiene un
carécter no numérico

Verifiqgue que el periodo del numero de
comprobante no debe ser mayor al periodo de

Imposicion
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MENSAJE

ACCION

Formato errado en la Columna monto exento
IVA.

El monto exento de IVA debe ser mayor o
igual a cero

La Base Imponible, la alicuota y el monto IVA
deben ser cero.

La Base Imponible, la alicuota y el monto IVA
deben ser distintos de cero.

El Monto exento no cuadra con el monto del
documento de la Base Imponible y el 100%
del monto IVA Retenido

Verifique que la columna 14 contenga datos
numeéricos con dos posiciones decimales.
Verifique que la columna contenga un valor
mayor o igual a cero (0).

Verifique que si el monto exento de IVA es
igual al monto documento, entonces la Base
Imponible, la Alicuota y el Monto IVA deben
ser cero.

Verifique que si el monto exento de IVA es
distinto al monto documento entonces la Base
Imponible, la Alicuota y el monto IVA, deben
ser distinto de cero.

El monto exento debe ser igual al Monto del
Documento de la Base Imponible y el 100%

del monto IVA Retenido.

Formato errado en la columna Alicuota.
La Alicuota no puede ser cero.

El valor de la Alicuota debe ser
0%;15%;25%,14.5% u 8%

Verifique que la columna 15 contenga datos
numeéricos con dos posiciones decimales.

Se acepta alicuota cero Unicamente si el tipo
de operacién es venta, el tipo documento es
exportacion (06) y ndmero expediente
importacion es cero.

Verifique y registre el valor de la Alicuota, no
debe ser menor que 0%

Verifique que la Alicuota sea igual a 0%,15%,

25%;14.5% u 8%
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MENSAJE

ACCION

El Numero_Expediente no puede quedar en
blanco.

Verifique el NUmero _ expediente.

El nimero de expediente de importacion debe
ser distinto de cero para este tipo de
documento.

El Nimero _ Expediente de Importacion debe
ser cero para este tipo de documento.

El Documento se esta declarando

incorrectamente como un pago cero

Verifique que la columna 16 no contenga
espacios en blanco, al menos debe
completarse con un cero (0).

El nimero de expediente de importacion debe
ser distinto de cero, cuando el tipo de
documento es importacion (05)

el nimero de expediente de importacion debe
ser cero cuando es un tipo de documento es
diferente a importacién (05), es decir cuando
es 01,02, 03 04.

El archivo TXT debe contener una sola fila en
donde la columna 1 y la columna 2 deben
contener la informacion del RIF del Agente de
Retencion y el periodo de Imposicion, del
resto de la columna 3 hasta la columna 16,

todas deben contener sélo un cero (0).
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