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Como realizar un Archivo TXT de Retencidon de IVA

1. Seleccione un documento de Excel, el

identificadas de la siguiente manera:

Columna
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cual

trabajara por

Instrucciones

RIF del Agente de Retencidn
Periodo Impositivo
Fecha de Factura

Tipo de Operacion (C=compre; V=ventas)

Tipo de documento (Ol=Factura; 02=Nota de Debito;
Créditos)

RIF de Proveedor
Numero de Documento (Ol=Factura; 02=Nota de Debito; 03=Notas de

Créditos)

Numero de Control

Monto total del documento
Base Imponible
Monto del IVA Retenido
Numero del documento afectado ( Factura que dio origen a la N/C o N/D)
Numero de Comprobante de Retencion
Monto Exento del IVA
Alicuota
Numero de Expediente

columnas

03=Notas de

2. Ingrese los datos. EI documento quedara de la siguiente manera en el

documento de Excel:

Modelo de Archivo cuando existan pagos sujetos a Retencion:
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1 J000000001 200801 | 20084201 € 01.J00000000Z | 2626 0001212 118000  1000.00 90.00 0/ 2008000000001  90.00 %.000
| 2000000001 200801 | 20080102  C 01J000000002 | 2101 0001216 218000.00 200000.00 18000.00 0/ 20080100000001 0,00 9.000
| 3 |J000000001 200801 | 20080103 C 01J000000003 | 2003 000910114 118000.00 100000.00  900.00 0/ 20080100000002 9000.00 9.000
4 JO000000O1 200801 | 20080104  C 01000000004 | 20312 0066015 21800000 200000.00 18000.00 0/ 20080100000003  0.00 %000
5 1000000001 200801 | 20080105  C 03 Jo000GGA04 365 0068016  11800.00 1000000 900,00 2003 20080100000003 900,00 9.000
B 4000000001 200801 | 20080106  C 03 JoD00O0O0 398 0088017 2160000 20000.00 1600.00 29312 20080100000003  0.00 8.000
7 |J000000001 200801 | 200801407 C 01000000005 470 0000012 1090000.00 1000000,00 90000.00 0/ 20080100000004  0.00 %000
8 14000000001 200801 | 20080108  C 02000000006 | 3652 0090010  21300.00 2000000 1800.00 2101 2008010000005  0.00 9000
9 1000000001 200801 20080108 C 02 J00000000T | 3653 0010800014  21300.00 20000.00 1800.00 A2507 2008010000006  0.00) 9000
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Modelo de Archivo cuando no existan pagos sujetos a Retencién:
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Nota: Existen dos tipos de Declaraciones de Retencidn, una con pago y otra con pago

cero.

3. Seleccione la columna, seguidamente haga clic en el lado derecho del Mouse,
se mostrara una ventana en el documento.

4. Seleccione la opcion formato de Celdas.

45 Cortar
=& | Copiar
i Pegar

Pegado especial. ..

Insertar
Eliminar

Borrar contenido

23| Eormato de celdas. ..
Aancho de columna. ..

oculkar

Moskrar

5. Se mostrara la ventana Formato de Celdas, el contribuyente debera realizar
los cambios de las columnas de Excel a través de la pestaiia Numero, segun

el cuadro, mostrado a continuacion:
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Formato de celdas ? §|
Fuente EBorde Tramas Protege|
Muestra
Las celdas con Formato general no
tiermen un Formato especfico de
ndrnero.
[ aceptar ]| [ cancelar |

A | RIF del Agente de Retencion General | | Monto total del documento Numerico Dos Decimales
B | Periodo Impositivo General J | Base Imponible Numérico Dos Decimales
C | Fecha de Factura Fecha ARARMMOD | K | Monto del VA Retenido Numérico Dos Decimales
D | Tipo de Operacion General L | Numero del documento afectado General
E- | Tipo de documento Teuto M| Numero de Comprobante de Retencion Texto
F I RIF de Proveedor General N | Monto Exento del VA Numérico Dos Dcimales
& | Numero de Documento Genera 0 | Alicuota Numérico Dos Decimales
H | Numero de Control Genera P | Numero Expediente Texto

Haga clic en el boton Aceptar

Seleccione la Opcion Guardar Como del documento de Excel y seleccione

Guardar como Tipo: texto (Delimitado por tabulaciones) (*.TXT). Haga clic

en el botén Guardar para guardar el documento.

Guardar como

\Z‘_]Capia de SOLICITUD GRH. xls
) Extensiones.xls

o Impresaras v Faxes

Mis documentos

-
.

Mis sitins de red Guardar cama tipo:

Nombre de archivo: |Extensiones.xls

Guardaren: | [} Escritorio
LY BMis documentos
Jmipc
Mis documentos | |8 Mis sitios de red
recientes |2) Gestion y sistemas
= [ Instalador Rational License Server 7,01 windows
Lﬁ |5) Instalador Rational Perfarmance Tester
Escritario @_][npla de BienesAsignados. xls

Libro de Microsaft OFfice Excel (¥ xls) |'v_

RIX]

v| @ (4| & X 4 EH -~ Herramientas -

hd Guardar
Cancelar

Pagina Web (*.htm; *.html)

(Te: por
Texto Unicode (* bxt)

dPanina Web de un solo archivo (%, mht; * mhtml) A

o par Eabulacic

Libra de Microsoft Excel 5.0f95 (*.xls) b,
I I

El archivo quedara guardado bojo el formato TXT.
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8. Seleccione en el portal del SENIAT, Sistema en Linea/Retencién de IVA

(prueba de carga de archivo); para verificar si el mismo esta correcto.

Si al procesar el archivo el mismo posee errores, seleccione la opcion errores. Una vez

seleccionado le indicara en que columna tuvo el error.

#~_SENIAT - Procesar archive de prusba - Windows Internat Explore

"5 Corrector ortografico ~ (s Enviar av-

~ | % Marcadores~ [Sh 124 blogqueados
] windows 2] Windows Media
{20 paaina princpal [ Fuertes ()

SENIAT

en Iineal

Procesar declaracion de relenco

El archivo no se cargé porque contiene erores en los datos, verificar el resultado...

/= SEMIAT Detalle de crrores on ol archivo Windows Internet Explore.

Nota: debe corregir el archivo nuevamente

Una vez corregido el documento procese el archivo nuevamente, si el archivo no

contiene errores el sistema le mostrara la siguiente pantalla.

>

REFUBLICA BOLIVARIANA DE VINIZUILA Venezuela, viemes 10 de o 2
NAT— SENIAT
SO0V TG0 D AMSTEX N KNS TR

Adscrit al Wit el Poder Poola par s Fianzas
5 G2000030

, Fs. i
en linea \ T
Estacion Metro de Maracibo (estaco Zulia)
Procesar declaracidn de retencién
La revisidn se ha realizado satisfactoriamente...
El archivo de prueba no posee errores

Tipo de impuesto procesado: Retenciones
Archivo procesado: PUEBA IVA2007 08 2.txt
Tamafio: 1217 kb
Lineas procesadas: 10

Total de monto declarado: 1.753.900 Bs F (*)

Le recordamos que usted realizo slo la validacion del archivo de prueba.
Para realizar la Declaracion debe ingresar a través de su clave en el Portal Fiscal

Inicio

B3

N Intraret ocsl B 100% v
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9. Ingrese al portal del SENIAT www.seniat.gob.ve con su clave y usuario.

Seleccione la Opcién IVA / Retenciones y procese su archivo TXT. Una vez ya

finalizado el proceso de pruebas.


http://www.seniat.gob.ve/�

