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IMPORTACION DE ENVIOS “COURIER”

APERTURA EN EL SISTEMA DE LA CUENTA DE CREDITO GARANTIZADO

RESPONSABLE PASO

Representante Legal de la Empresa Operadora de Mensajeria 1.
Internacional “Courier”

2.
Funcionario Divisiéon de Recaudacion 3.
Funeciones R
[+]
1
2
F
4
5
g Manejo cusntas
8
=]
Funcionario Division de Recaudacion 4,

ACCION

Constituye la Garantia en los términos y
condiciones establecidos por la normativa
vigente

Presenta la Garantia en la Divisién de
Recaudacién, junto con la documentacién que
acredite a la empresa como inscrita en el registro
de Empresas Operadoras de Mensajeria
Internacional “Courier”

Verifica que la garantia cumpla los requisitos y
condiciones establecidos por las normas
vigentes; realiza la confirmacion con la empresa
o entidad aseguradora.

Para crear la cuenta de crédito: Ingresa al
moédulo MODACC, menu principal Funciones/6
manejo de cuentas; el sistema despliega cuadro
para la apertura de cuenta de crédito respaldada
por la garantia
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5.  Oprime el boton “Nuevo”, el sistema presenta el

-F v A | SIDUNEA ++ | formulario para el ingreso de los siguientes
]———— Cuenta crédito ————oo—
datos:
DHL-67534 | 18/07/2003 18/07/2003 | Crédito | suspe
Funcionario Divisién de Recaudacion 6. - NOmero de Cuenta: campo de 10 caracteres
alfanuméricos que puede utilizar asignando
A | SIDUNEA ++ | un coédigo con la sigla de la Empresa
e Operadora de mensajeria “Courier”, seguido
DHL-67534 18/07/2003 18/07/2003 de un nﬂmero CorrelatiVO'
B (R Suspender - Rango de validez de la cuenta concordante
200000000 con la validez de la garantia;
- Tipo: debe ser el codigo 1 para crédito
A Sl Sl R o, - Monto maximo autorizado de conformidad
S T el 08 PALOS GRANDES. con la suma asegurada;
SECERAIOR - Plazo en dias para realizar los pagos en

efectivo, por declaracion y por estado de
cuenta o total de un lapso de tiempo;

- Cadigo del agente de aduanas si lo utiliza; si
la empresa Courier actda directamente deja
en blanco este campo y coloca el cédigo de
la empresa en el siguiente campo;

- Codigo de la Empresa Operadora de
Mensajeria  “Courier”, cuando declara
directamente;

- Observaciones: Ingresa los datos
relacionados con la garantia, como el
nombre de la entidad aseguradora, el RIF,
namero de identificacion de la garantia,
fechas de inicio y de fin de la vigencia y
monto total de la suma afianzada.

- Oprime el boton OK vy el sistema despliega
el cuadro de relacion de cuentas, para
proceder a su activacion

7.  Oprime el botén “Activar”, para que el sistema
active la cuenta y permita su utilizaciéon en la
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“yuda | SIDUNEA ++ |
Cuenta crédito

| 18/07/2008 18/07/2008 | crédito | Activado

Funcionario Divisién de Recaudacion

Funciones R

0

1
2
3 Impresiones/Consultas »

1
2
3 Cuentas

modalidad “Importacion Courier”. Cuando se
requiera con la misma opcién del sistema se
suspende, o modifica la cuenta.

8. Notifica al representante de la empresa del
cédigo de la cuenta.

9. Activada la cuenta, con el médulo MODACC,
menda  principal Funciones/3  Impresiones-
Consultas/3 Cuenteas/3 Codigo Secreto de
cuenta, el sistema presenta en pantalla el cuadro
para la asignacién del codigo secreto para el
declarante.

Representante Legal de la Empresa Operadora de Mens ajeria 10. Una vez el sistema presente el cuadro para la

Internacional “Courier”

[m]= Buscador de codigo secreto de cuenta

Codigo cuenta

Codigo secreto

K

obtencién del cédigo secreto, digita el codigo de
cuenta activada, notificado por la Division de
Recaudacién, y el sistema le asigna por pantalla
el codigo secreto que anota reservadamente
para su utilizacién personal e intransferible.
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NACIONALIZACION DE IMPORTACION COURRIER
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Transportista 1. Transmite el Manifiesto de Carga en el
modulo correspondiente.

Almacén Courrier 2. Relocaliza la Mercancia en el Almacén
correspondiente.

Mensajero Internacional “Courier” 3. Si la empresa de Mensajeria decide utilizar

Mensajero Internacional “Courier” o Agente de aduan as

Mensajero Internacional “Courier” o Agente de aduan as

Agente de aduanas, para ésta modalidad
otorga poder general que presenta a la
respectiva Aduana de la circunscripcién donde
realice las operaciones de importacion
“Courier”, a efectos de la habilitacion del
agente para tal fin.

Prepara los documentos de soporte de la DUA
“Courier”, principalmente:

- Factura comercial definitiva. En los casos
de regalos, se aceptara la declaracion de
valor estampados en la guia “Courier”;

- Los demas exigibles legalmente a dichos
fines, segun el tipo de mercancia de que
se trate.

Si el valor F.O.B de la encomienda supera el
autorizado en la normativa vigente para envios
“Courier”, utiliza el cédigo de la modalidad o
régimen definido en el presente manual para
Importacion o Nacionalizacion Definitiva; en
este caso, la transmision electrénica y el
tramite de la DUA debe hacerse por Agente de
aduanas.

Una vez verifiqgue que la documentacién esta
conforme con lo exigido por la normativa
aduanera vigente, mediante el mad&dulo
MODBRK, ingresa la informacién de la DUA
“Courier”, aplica en lo que corresponda los
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- F
[m]

105600.00

5280.00

5280.00
187545.60

298425.60

v A | SIDUNEA ++ |
DUA - Importacion

CREDITO

0.00

298425.60

Mensajero Internacional “Courier” o Agente de aduan as

procedimientos sefialados para importacion
definitiva, a partir de la pagina 69. En el campo
o casilla 48 del formulario de la DUA que
presenta el sistema, ingresa el cédigo de la
cuenta asignada por la Divisiébn de
Recaudacién. El sistema despliega un cuadro
donde ingresa el codigo secreto de la cuenta,
oprime el boton “ENTER” y el sistema
automaticamente debita la suma liquidada por
impuestos causados.

Concluido el proceso de digitacion de la
informacion, verifica la DUA, con el menu local
(F9)/Accion/1 Verif. Local. El sistema presenta
el cuadro de documentos adjuntos o de
soporte de la DUA, para comprobacion, y
posteriormente presenta el cuadro con el
mensaje Validacion Local OK.

Posteriormente comprueba la DUA en el
servidor con la opcién mend local (F9)
Accién/2 Verificacion, si el proceso es correcto
el sistema presenta el mensaje Control de
validez OK, caso contrario despliega la lista
de errores para correccion.

Después de verificar en el servidor que la
informacion de la DUA es consistente con la
base de datos, por medio del menu Local/8
Validar, realiza el proceso de validacion.

Si el sistema asigna canal verde, presenta el
cuadro indicando VALIDACION TERMINADA.
En este caso realiza el proceso de Levante o
de Pase de Salida.

Si el sistema asigna canal amarillo o rojo
imprime la DUA y la presenta junto con la
documentacién establecida en la normativa, al
funcionario Reconocedor asignado al Depdsito
“Courier”.
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RECONOCIMIENTO DE LA MERCANCIA
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Funcionario Reconocedor 10. Una vez que reciba la DUA “Courier” y la
respectiva documentacion de soporte, realiza
el reconocimiento tanto documental como
documental-fisico, segun el canal
correspondiente, para lo cual aplica en lo
pertinente los procedimientos descritos para el
reconocimiento, incluido lo previsto para
reconocimientos no  conforme, nuevos
reconocimientos o modificaciones de DUA
validada.

LEVANTE O PASE DE SALIDA DE LA MERCANCIA

RESPONSABLE PASO ACCION

Mensajero Internacional “Courier” o Agente de aduan as 11. Tramita a través del Almacén de Envios
Courrier de la Aduana el Pase de Salida.

Funcionario Division de Operaciones — Almacén de En  vios 12. Emite Pase de Salida a través del Médulo

Courrier

Acceso directo a MODSHD -1 _BA

Funciones R
a

1

2

23 = i >

"
[}
=1
L}

"
¥
[
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]

Multiples declaraciones

Pa
1
2
3
<1
o
1]
s

MODSHD.

El sistema presenta el cuadro donde despliega
las opciones de busqueda para el Pase de
Salida, indique los parametros de busqueda
bien sea por Tipo de Declaraciones,
Declarante, Consignatario, Localizacion,
Nombre de cuenta, Fecha, Estado. Una vez
que esté seguro del parametro presione el

botén OK.
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=+ Acceso directo a MODSHD-1.BAT
R u [] | SIDUNER ++ |
Seleccione declaraciones para el Pase de Z2alida
5881 PRINCIPAL LA GUAIRA
FRITZ CUSTOMS BROKERS. S.A.
81 .-84/2006 84-04.-2006
Validada No. Ref. Declarante
o+ Acceso directo a MODSHD-1.BAT El sistema mostrara la lista de las
T B Taraciones para Pase do SabideiA) declaraciones segin el parametro de
basquela, seleccione la Declaracion a liberar y
SO0 i | ] presione el botdn Liberacion
PAGO DE LAS CUENTAS DE CREDITO GARANTIZADAS
RESPONSABLE PASO ACCION
Mensajero Internacional “Courier” o Agente de aduan as 1. Realiza el pago de las sumas

correspondientes en la Entidad Bancaria
autorizada, consignado el cédigo de la cuenta
de crédito. Dispone de dos opciones:

- Por DUA “Courier”, una o varias.
- Por estado de cuenta.

2. Si decide pagar por DUA, hace el depésito
bancario, lo presenta a la Divisiébn de
Recaudacion.
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Funcionario de la Divisi6on de Recaudacion

PAGO DE CUENTA DE CREDITO POR DUA “COURIER”

Funcionario de la Divisién de Recaudacion
Funciones R v A

0

1 pagos

1
2 Declaracidn [crédito]
3

4
5

Funcionario de la Division de Recaudacion
- F R vV A | SIDUNEA ++ |
[m]———————— Pago de declaraciones - Formulario de Crédito

UPS-3333 1611 5003 VALENCIA

FRITZ CUSTOMS BROKERS, S.A.

URB. SOROCAIMA ENTRE ESQ. RAMOS Y E 2
STANCIA MAIQUETIA ESTADO VARGAS/ CA $13950.40
LLE ESTANCIA A RAMOS LOCAL REX AIR

FREIGHT PISO PB LOCAL A BARRIO PARI

Ref. Aduana

2003 2324 2003/ C 7 19/07/03 217412.80
2003 23454 2003/ C 8 19/07/03 596537.60

Recibe el depdsito bancario, lo conforma con
el banco correspondiente, luego por medio del
modulo MODACC, dispone de dos opciones
para capturar el pago, de acuerdo como se
haya realizado el depésito bancario.

Ingresa al médulo MODACC, menu principal
Funciones/1 Pagos/2 Declaracion Crédito. El
sistema despliega en pantalla el formulario
para la digitacion de los datos relacionados
con el pago de las cuentas de crédito.

Digita el cédigo de la cuenta, la cantidad de
DUA “Courier” pagadas, el nUmero de registro
de las DUA, suma depositada en el banco, la
forma de pago, la referencia del recibo de
pago o de depdsito bancario y la suma total
consignada. Posteriormente con el menu local
(F9), Accion/2 validar
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Accion S res

M
o de declaraciones - Formulario de crédito

1
2 validar F2

10 EFECTIVO 547575777-2

A | SIDUNEA ++ |
Estado de cuenta

FRITZ CUSTOMS BROKERS, S.A.

813950.40

813950.40

URB. SOROCAIMA ENTRE ESQ. RAMOS Y E
STANCIA MAIQUETIA ESTADO VARGAS/ CA
LLE ESTANCIA A RAMOS LOCAL REX AIR
FREIGHT PISO PB LOCAL A BARRIO PARI

19/07/2003

813950.40
19/07/2003

813950.40
0.00

Validado el pago el sistema elabora el recibo y
le asigna el numero de referencia,
automaticamente la cuenta queda acreditada
por la suma consignada en el banco

En el modulo MODACC, menu principal
Funciones/3 impresiones-Consultas/3
Cuentas/1 estado de Cuenta, el sistema
presenta el estado de la cuenta
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Funcionario de la Divisi6on de Recaudacion

Funciones

1 Pagaes

[m] Estado Cuenta de Cradito
Codigo aduana
Codigo cuenta

Fecha Fin

QK

Funcionario de la Division de Recaudacion

8. Con el moédulo MODACC, menl principal
Funciones/1 Pagos/3 Estado de declaracion
(Crédito)/1 Generar Estado

9. En la opcion de estado de crédito desplegada
por el sistema, Ingresa el codigo de la cuenta
y la fecha de cierre de la cuenta.

10. El sistema presenta en pantalla la informacion
con el nimero del estado de la cuenta el total
de declaraciones “Courier” pendientes de
pago, el monto total a pagar y la fecha de
pago, si desea generar el estado oprime el
botén si.
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Funcionario de la Divisi6on de Recaudacion 11.

Acciodn
= Cuenta de Estados ——————ox=——_1[1]
Imprimir MOS LOCAL REX AIR
OCAL A BARRIO PARI

20/07/2003 20/08/2003

3234603.84

Mensajero Internacional “Courier” o Agente de aduan as 12.

Funcionario de la Divisi6on de Recaudacion 13.

Codigo aduana

codigo cuenta

NUumero de Estado

OK|

Funcionario de la Division de Recaudacion 14.

El sistema presenta el formulario con la
Cuenta de estado, indicando el ndimero de
estado, la fecha de inicio y la fecha limite de
pago, relacionando los nimeros de validacion
y fecha de las DUA, el nimero de referencia
del declarante, el patron o modelo de la DUA,
la cantidad liquidada por cada DUA, la suma
total a pagar y la discriminacion por rubro de
destinacion de los pagos para la elaboracion
del deposito bancario. Con el menu local (F9)
Accién ordena la impresion para que el
declarante realice el depésito bancario.

Realiza el depdsito bancario consignando el
niamero de cuenta de estado y la
discriminacion y monto total de impuestos.
Presenta en la Divisibn de Recaudacion el
Deposito Bancario.

Conforma el depésito con el banco, con el
madulo MODACC, menu principal,
Funciones/1 Pagos/3 Estado de Declaracion
(Crédito)/3 Pago estado. Ingresa los datos de
la cuenta y el nimero de estado.

El sistema despliega el formulario donde
ingresa el tipo de pago efectivo, el nimero del
depésito y el valor total.
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R v A | SIDUNEA ++ |
Pago de Declaraciones - Formularic Ingreso de Estado

- F
[m]

UPS-3333: 1611 5003 VALENCIA

FRITZ CUSTOMS BROKERS, S.A.

URB. SOROCAIMA ENTRE ESQ. RAMOS Y E
STANCIA MAIQUETIA ESTADO VARGAS/ CA
LLE ESTANCIA A RAMOS LOCAL REX AIR
FREIGHT PISO PB LOCAL A BARRIO PARI

6
3234603.84 VEB

2003 1

21/07/2003 20/08/2003

Funcionario de la Division de Recaudacion 15.

ACCTONIML I _ .
e Declaraciones - Formulario Ingreso de Estado
1

2 validar F2

10 EFECTIVO 54564646-34 3234603.84

3234603.84

Funciones R 16

Impresiones/Consultas »
1

2
3 Cuentas

1 Estado de cuenta
2

17.

Mediante el menu local Accion/Validar, valida
el pago. Imprime el recibo para el Mensajero
Internacional “Courier” o su Agente de
aduanas.

Para el estado de la cuenta, utilizando el
maédulo MODACC, mend principal Funciones/3
Impresiones-Consultas/3 Cuentas/1 Estado de
Cuenta.

Ingresa el cédigo de la cuenta y selecciona el
la opcion Ultimo ejercicio, oprime el botén OK.
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Seleccion de Resumen de Cuenta

codigo cuenta

seleccidn de Reslmen
(*) Ultimo ejercicio

Funcionario de la Divisién de Recaudacion 18. Imprime el estado y lo entrega al Mensajero
Internacional “Courier” o a su Agente de
Accion Aduanas.

= Estado de cuenta
Imprimir

FRITZ CUSTOMS BROKERS, S.A.

URB. SOROCAIMA ENTRE ESQ. RAMOS Y E
STANCIA MAIQUETIA ESTADO VARGAS/ CA
LLE ESTANCIA A RAMOS LOCAL REX AIR
FREIGHT PISO PB LOCAL A BARRIO PARI

19/07/2003

4048554.24 4048554.24
0.00

21/07/2003

Oficina de Innovacion y Desarrollo Aduanero





